Zarzadzenie Nr 203/1/2003
Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp.
z dnia 28 kwietnia 2003 r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych i
wyposazenia Urzedu Miasta Gorzowa Wlkp.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. .

Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zmianami) oraz art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdZn. zmianami)

zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Z dniem 30 kwietnia 2003 r. powotuje Komisj¢ Likwidacyjna do przeprowadzania likwidacji sSrodkoéw
trwatych i wyposazenia bedacych w ewidencji analitycznej Urzedu Miasta, w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczaca -Iwona Nawrocka - Wydziat Majatku i Dziatalno$ci Gospodarczej,
2. Czionek - Lidia Chudalewska - Wydzial Drég 1 Transportu Publicznego,

3. Czlonek - Ryszard Drewnowski - Wydziat Gospodarki Komunalnej,

4. Czionek - Jarostawa Drag - Wydziatl Gospodarki Nieruchomosciami,

5. Cztonek - Stawomir Skrzydto - Biuro Informatyki,

6. Czlonek - Aneta Lubczynska - Wydziat Budzetu i Rachunkowosci,

7. Czlonek - Antoni Konstantynowicz - Wydziat Inwestycji i Rozwoju Miasta.

§2

Do zadan Przewodniczacego oraz cztonkéw Komisji nalezy:
- ustalenie przyczyn powstania zuzycia badz uszkodzenia proponowanego do likwidacji srodka
trwatego badZz wyposazenia,
- rozwazenie zasadnosci likwidacji ,
- sporzadzenie orzeczenia
oraz inne czynno$ci w tym zakresie, zgodnie z instrukcja likwidacji stanowiaca zatacznik nr 1.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
)
Tadeusz Jedrzejczak



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 203/1/2003
Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp.
z dnia 28.04.2003 .

Instrukcja likwidacji

Zasady ogoélne

§1

Obowiazek dokumentowania zdarzen operacji gospodarczej wynika z ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694).

Likwidacjg¢ srodkéw trwatych 1 wyposazenia nalezy przeprowadzi¢ w przypadkach ich:
fizycznego zuzycia,

zniszczenia w wyniku zdarzen losowych.

Cel i formy likwidacji

1.

§2

Celem likwidacji jest okreslenie stanu rzeczywistego danego §rodka trwatego czy wyposazenia
bedacego w dyspozycji Urzgdu Miasta.

2. Likwidacja powinna umozliwi¢ :

uwzglednienie zdarzen losowych i naturalnych w ksiggach rachunkowych,
rozliczenie os6b odpowiedzialnych za powierzone mienie,

prawidlowe gospodarowanie sktadnikami mienia Urzedu.

Rzeczywisty stan danego $rodka trwatego czy wyposazenia okresla si¢ poprzez:
ogledziny bezposrednie,

zasiggnigcie opinii badz orzeczenia technicznego rzeczoznawcy,

sporzadzenie orzeczenia uwzgledniajacego oceng przydatnosci w Urzedzie Miasta
1 oceng jakoSci.

Zadania i obowigzki Komisji

N —

§3

Komisja Likwidacyjna moze przeprowadzac proces w sktadzie minimum trzyosobowym.
Likwidacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie 3 miesi¢cy od dnia zgtoszenia potrzeby jej
przeprowadzenia przez wydzial merytoryczny.

Komisja po dokonaniu ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatku w obecnosci
osoby odpowiedzialnej za ten sktadnik:

ustala przyczyny powstania jego zuzycia badz uszkodzenia,

rozwaza zasadno$¢ jego likwidacji,

sporzadza orzeczenie z okresleniem procentowego zuzycia badz uszkodzenia, a w przypadku
czesciowej likwidacji — z szacunkiem wartosci,



wystepuje do wydzialu merytorycznego z prosba o sporzadzenie dowodu LT

w 3 egzemplarzach (druk LT w zalaczeniu),

przekazuje dowdd LT do sprawdzenia przez Wydziat Majatku i Dziatalno$ci Gospodarczej w
przypadku $rodkow trwatych, badz do Wydziatu Obstugi Urzedu w przypadku wyposazenia,
podpisuje dowdd LT.

. Dokumenty z przeprowadzonego procesu Przewodniczacy Komisji przekazuje do akceptacji i
zatwierdzenia Prezydentowi Miasta.

. Po uzyskaniu akceptacji Prezydenta Miasta Przewodniczacy Komisji:

dowody LT, wraz z kompletem dokumentéw, przekazuje do podpisu do Skarbnika Miasta,
zarzadza przeprowadzenie fizycznej likwidacji przez Wydziat Obstugi Urz¢du z udzialem
Komisji i sporzadza protokoét z tego zdarzenia,

podpisane dowody LT przekazuje w celu uwzglednienia ich w ksiggach rachunkowych do
Wydziatéw: Majatku i Dziatalno$ci Gospodarczej oraz Budzetu i Rachunkowosci, a w celu
przechowania - wraz z kompletem dokumentow do wydziatu merytorycznego.
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