Zarzadzenie nr 1468/1/2005
Prezydenta Miasta Gorzowa WIlkp.
z dnia 30 sierpnia 2005r.

w sprawie okre$lenia zakresu zadan i podzialu kompetencji Prezydenta Miasta, Zastepcow
Prezydenta, Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta

Na podstawie § 10 i § 11 Zarzadzenia nr 71/W/I/2005 Prezydenta miasta Gorzowa
Wikp. z dnia 16 sierpnia 2005 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Gorzowa Wlkp. zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1 1. Prezydent Miasta — Tadeusz Jedrzejczak nadzoruje bezposrednio:
1) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego
2) Straz Miejska
3) Wydziat Audytu Wewnetrznego Kontroli 1 Analiz
4) Urzad Stanu Cywilnego
5) Biuro Prezydenta Miasta
6) Biuro Rady Miasta
7) Wydziat Integracji Europejskiej
8) Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych
9) Stanowisko ds. BHP
oraz wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do Biura Miejskiego Rzecznika
Konsumentéw i Spraw Mieszkancow.

2. Zastgpca Prezydenta Miasta ds. Eksploatacji — Tadeusz Jankowski nadzoruje bezposrednio
zadania wykonywane przez

1) Wydziat Drog 1 Transportu Publicznego

2) Wydziat Gospodarki Komunalne;j

3) Wydzial Inwestycji

4) Wydziat Komunikacji

5) Wydziat Majatku i Dzialalno$ci Gospodarczej

6) Stanowisko ds. Inzynierii Ruchu Drogowego

oraz petni funkcjg pierwszego Zastgpcy Prezydenta Miasta.

3. Zastepca Prezydenta Miasta ds. Spotecznych — Zofia Bednarz nadzoruje bezposrednio
zadania wykonywane przez:

1) Wydziat Edukacji

2) Wydziat Kultury

3) Wydziat Spraw Spotecznych

4) Wydzial Spraw Obywatelskich

5) Wydziat Kultury Fizycznej

6) Biuro Obchodéw 750-lecia Miasta.

4. Zastgpca Prezydenta Miasta ds. Rozwoju — Ewa Piekarz nadzoruje bezposrednio zadania
wykonywane przez:

1) Wydzial Administracji Budowlane;j

2) Wydzial Geodezji i Katastru

3) Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami

4) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa

5) Wydziat Urbanistyki Miasta.



5. Skarbnik Miasta — Malgorzata Sienkiewicz nadzoruje bezposrednio zadania wykonywane
przez:

1) Wydziat Podatkow 1 Optat

2) Wydziat Budzetu i Rachunkowosci

3) Biuro Egzekucji Administracyjne;j.

6. Sekretarz Miasta — Ryszard Kne¢ nadzoruje bezposrednio zadania wykonywane przez:

1) Wydzial Obstugi Urzedu

2) Wydziat Informatyki

3) Wydziat Rozwoju i Promocji Miasta

4) Biuro Obstugi Interesanta

oraz sprawuje nadzor merytoryczny nad Stanowiskiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych i
Stanowiskiem ds. BHP.

§ 2. 1. Do zakresu dziatania i obowiazkow Zastepcoéw Prezydenta Miasta nalezy w
szczegoOlnosci:
1) uczestnictwo w pracach i posiedzeniach Kolegium Prezydenta
2) sktadanie o$wiadczen oraz podpisywanie dokumentow z upowaznienia Prezydenta Miasta
3) podpisywanie indywidualnych decyzji administracyjnych z zakresu zadan i kompetencji
nalezacych do wtasciwosci nadzorowanych wydziatow
4) przyjmowanie interesantow w sprawach nalezacych do wlasciwos$ci nadzorowanych
wydziatow
5) koordynowanie pracy nadzorowanych wydziatow
6) wspotpraca ze Skarbnikiem Miasta 1 Sekretarzem Miasta
7) inicjowanie projektow prawa lokalnego w zakresie wlasciwo$ci nadzorowanych wydziatow
8) nadzér nad przygotowaniem projektow uchwal Rady Miasta oraz innych materiatow
informacyjnych 1 sprawozdawczych dla Rady Miasta bedacych w zakresie kompetencyjnym
nadzorowanych wydziatow
9) podejmowanie inicjatyw w dziedzinie efektywnos$ci gospodarowania mieniem
komunalnym i1 funduszami publicznymi
10) podejmowanie inicjatyw w zakresie pozyskiwania zewngtrznych srodkéw finansowych
oraz powigkszenia mienia komunalnego.

2. Do zakresu dziatania i obowiazkow Skarbnika Miasta nalezy w szczegodlnosci:

1) uczestnictwo w pracach i posiedzeniach Kolegium Prezydenta,

2) opracowywanie projektu budzetu miasta zgodnie z zasadami prawa budzetowego

3) ekonomiczna analiza planow finansowych miejskich jednostek organizacyjnych

4) badanie zasadnosci i celowosci realizowanych wydatkéw budzetowych

5) nadzor mad prawidtlowymi i1 terminowymi rozliczaniami jednostek organizacji z
otrzymanych $rodkow budzetu miasta

6) prowadzenie rachunkéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami

7) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi zgodnie z obowiazujacymi przepisami

8) zapewnienie pod wzglgdem finansowym prawidtowosci zawieranych uméw

9) sprawowanie nadzoru nad wymiarem i poborem podatkow lokalnych

10) zapewnienie terminowego S$ciagania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz
sptaty zobowiazan

11) nadzoér nad opracowywaniem sprawozdan okresowych i rocznych z wykonania budzetu
miasta

12) sprawowanie kontroli wewnetrznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami



13)opracowywanie projektow przepisOw wewnetrznych, wydawanych przez Prezydenta
Miasta, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci: zaktadowego planu
kont, obiegu dokumentéw, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

3. Do zakresu dziatania i obowiazkow Sekretarza Miasta nalezy w szczeg6lnos$ci:

1) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzgdu Miasta

2) uczestnictwo w pracach i posiedzeniach Kolegium Prezydenta

3) nadzér nad stosowaniem postanowien Regulaminu Organizacyjnego

4) realizowanie przy wspoétudziale Prezydenta i Zastgpcéw Prezydenta polityki kadrowej i
ptacowej w Urzedzie Miasta

5) wspodlpraca ze Skarbnikiem Miasta nad racjonalnym gospodarowaniem $rodkami
osobowymi i rzeczowymi Urzedu Miasta

6) nadzor nad przygotowaniem projektow uchwat Rady Miasta oraz innych materiatow
informacyjnych i sprawozdawczych dla Rady Miasta wynikajacych z zakresu obowiazkow

7) wspotdziatanie w organizowaniu wspotpracy ze srodkami masowego przekazu

8) realizowanie przy wspoétudziale Prezydenta Miasta dziatan wynikajacych z obowiazku
przestrzegania zasad BHP w Urzgdzie Miasta.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 1359/1/2005 Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 4
lipca 2005 roku w sprawie okreslenia zakresu zadan i kompetencji Prezydenta Miasta,
ZastgpcOoOw Prezydenta, Skarbnika Miasta i Sekretarza Miasta..

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta
()
Tadeusz Jedrzejczak



